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Evidencija radnih sati

Evidencija radnih sati je Microsoft°Excel-ov program za pregled prisustva na poslu i odsustva sa posla u cilju evidentiranja radnih sati.
Radni listovi »RadniList!“ Unos podataka o zaposlenicima i satima

Microsoft°Excel-ova evidencija radnih sati | Unose se podaci o odjelu i tekucoj godini Unosite Sifru, ime i prezime zaposlenika.
sastoji se od 4 radna lista: I
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2. ,RadniList!“ sluzi za unoSenje informacija o Miessc 3 O3ujak Odabir broja sati iz padajuce liste
zaposlenicima ID broj zaposlenika, ime i L. - I N
prezime, radno mjesto i broj sati provednog | Numericki podatak o mjesecu. =
na radnom mijestu ili oznake za odsustvo sa | Puni naziv mjeseca se automatski insertuje.
radnog mjesta. - Promjenom mjeseca dani vikenda se
»Opstelnformacije® se odnose na opste | gytomatski osjencavaju.
informacije o zaposleniku, ugovorima
zaposlenika, radni staz
sEvidencijaRada!” sluzi za prikaz mjese¢nog | ==
prisustva na poslu odnosno prikaz | see fT 7 L Ukoliko ukucate podatak koji nije u izborniku
informacija koje su insertovane u radnim _ _ pojavljuje se poruka o grescil.
listovima ,RadniList!*, ,Opstelnformacije!* e Micresoft Excel x
5. ,Simboli!* promjenjivi radni list u kojem se B —
navode Simboli za odsustva sa posla. e

A user has restricted values that can be entered into this cel.

ProcitajMePrvo -~ RadniList Opstelnformacije EvidencijaRada Simboli

Radni list ,,Opstelnformacije!*

Unosite informacije kao $to su Ime i prezime, JMBG (ili drugi ID broj zaposlenika), spol i datum rodenja se automatski unose ukoliko se
insertuje JMBG, mijesto rodenja, prebivaliSte, potvrda o prijavi rada, Skolska sprema, podaci o ugovoru o radu, radnom stazu,
prethodnom radnom stazu.

‘OPSTE INFORMACIJE O RADNIKU UGOVOR O RADU

Red. .
Br | imeiprezime - Spol Datum Mijesto, opstina i drzava | Prebivaliste odnosna Skolska sprema, struéni ispit, | Broj ugovora | Datum zakljuéenog |  Datum Posao prema Odredeno | Oéekivano trajanje | Vrijeme trajanja

rodenja rodenja boravite Potvrda o prijavirada | 440100 obrazovanje, certifikatiisl.| o radu ugovoraoradu | pocetka rada ugovoru Neodredeno| na odredeno probnog rada
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Radni list ,,EvidencijaRada!*
wEvidencijaRada!“ je radni list za | Selekcijom zaposlenika podaci iz ,RadniList!* i ,Opstelnformacije!* se prenosi u mjesecni prikaz radnih sati u
mjese¢ni  prikaz radnih  sati | radnom listu ,EvidencijaRada!“
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Radni listovi u bazi

ProcitajMePrvo! Opis radnog lista: Uputstvo za rad sa programom
RadniList! ..... Opis radnog lista: unoSenje informacija o zaposlenicima ID broj zaposlenika, ime i prezime, radno mjesto, broj sati itd.
Opstelnformacije! | Opis radnog lista: Unos opstih informacija informacija o zaposleniku

EvidencijaRada! Opis radnog lista: Prikaz evidencije radnih sati zaposlenika.
Simboli! Lista simbola za godi$nje odmore (GO), drzavne praznike (DP), neplaéeno odsustvo (NO), rad u dane praznika(RDP) i sli¢no.
4 4 » v [ ProcitzMePrvo . RadniList . Opstelnformecie | EvidencijaRada . Simboli % K]
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