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Zbirne evidencije iz zaštite na radu i zaštite od požara 

Zbirna evidencija iz oblasti zaštite na radu i zaštite od požara je Microsoft
©
Excel evidencija koja shodno Zakonu o zaštiti na radu ("Službeni list FBiH broj 

79/20") služi za jednostavno vođenje i praćenje zakonskih evidencija. Ukoliko imate Vašu selektovanu, podijeljenu zakonsku evidenciju na više radnih 
dokumenata, NAŠA Zbirna evidencija integrira sve evidencije u jedan Excel dokument. Zbirna evidencija omogućava: 

1. Lakše praćenje evidencija iz oblasti zaštite na radu i zaštite od požara aktiviranjem samo početnog radnog lista „Home!“ 
2. Obaviještavanje korisnika o prijevremenom isteku roka ispitivanja, ljekarskog pregleda, edukacije zaposlenika i slično. U našem primjeru naveden 

je period od dva mjeseca kao prijevremnog perioda koji korisnika obaviještava o statusu ispitivanja, pregleda i edukacija.  
3. Sortiranje i filtriranje usluga, sredstava rada, opreme i sl koja su predmet ispitivanja, pregleda i edukacije. 
4. Brži i lakši pregled statusa prijevremenog ispitivanja, edukacija.  

Izgled „Home!“ radnog lista 

“Home!” radni list služi samo za zbirni prikaz statusa isteka ispitivanja, periodičnih ljekarskih pregleda, edukacija i slično.  

 

1. Evidencija o radnicima raspoređenim na radna mjesta sa posebnim uslovima rada 1.1 Selekcija popis rizika 

U radni list Evidencija o radnicima raspoređenim na radna mjesta sa posebnim uslovima rada 
unose se informacije o Prezimenu i imenu radnika, Nazivu radnog mjesta, korespondentnom 
odjelu i datumu obavljenog pregleda.  

 

Selekcijom popisa rizika automatski se dodijeljuje 
rok za ponovni periodični ljekarski pregled. 

 

 

 

1.2 Kondiciono formatiranje 2. Evidencija o obuci zaposlenika iz oblasti zaštite na radu i zaštite od požara 

Nakon unošenja datuma obavljenog 
pregleda preko kondicionog 
formatiranja postavljen je uslov 
označavanja crvenim fontom isteklog 
datuma slijedećeg pregleda u odnosu 
na tekući datum. 

 
 
 

Unose se podaci o JMBG ili ID broj radnika, Prezime i ime naziv radnog mjesta, odjel, datum provedene obuke 
iz zaštite na radu, datum provedene obuke iz zaštite od požara, radno mjesto na koje se radnik raspoređuje na 
provjeri znanja, instituacija i/ili komisija koja je izvršila obuku i provjeru znanja, te brojevi izvještaja, zapisnika iz 
zaštite na radu i zaštite od požara. 

 

 
 

Izbor iz padajućeg izbornika 

Rok za pregled se automatski insertuje 

▲ 
29.11.2018+24*30<TODAY() 

▲ 
Podaci slijedeće provjere znanja i status edukacije se automatski dodijeljuju. 
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2.1 Slijedeća provjera znanja 2.2 Status slijedeće provjere 2.3 Veza između edukacija i Home radnog lista 

U koloni Datum (Slijedeća provjera znanja) 
automatski se dodijeljuje datum slijedeće 
provjere. 

 
 
 

Na osnovu Datuma Slijedeća provjera znanja 
automatski se dodijeljuje status provjere 
znanja odnosno ukoliko je oznaka „-„ status 
provjere je validan, dok za karakter „Novo“ 
status obuke je isteko ili ističe za 2 (dva) 
mjeseca 
 

 

 
 

 

3. Evidencija mikroklimatskih uslova radne sredine, fizičke hemijske i biološke štetnosti 

U radni list Evidencija mikroklimatskih uslova radne sredine, fizičke, hemijske i biološke štetnosti unose se informacije o nazivima radnih prostorija, 
parametrima mikroklime (temperatura, relativna vlažnost, strujanje zraka), osvjetljenosti (dnevna, vještačka, kombinovana, noćno osvjetljenje), buke, 
zaprašenosti i toplotnog zračenja, hemijske štenosti, datum posljednjeg ispitivanja, broj isprave/zapisnika, ovlaštene institucije koja je provela ispitivanje 
te konstataciju da li mikroklimatski uslovi zadovoljavaju. Parametri u ovom radnom listu su prošireni radi lakšeg pristupa informacijama prilikom 
popunjavanja P3 obrasca (Podaci o radnom mjestu radnika) obzirom da se parametri u navedenom obrascu na strani 2 popunjavaju na osnovu 
ispitivanja mikroklimatskih uslova radne sredine.  

 
Ispitivanje mikroklimatskih uslova radne sredine vrši se za topli i hladni period minimalno jedno u 3 (tri) godine.  
 

3.1 Datum slijedećeg ispitivanja i status 3.2 Veza između evidencije mikroklimatskih uslova i Home! radnog lista 

 

 

Najstariji datum slijedećeg ispitivanja mikroklimatkih uslova se prebacuje u „Home!“ radni list. 

   

Radni listovi u bazi 

Home! ..... radni list u kojem se vrši samo  pregled statusa validnosi ili isteka edukacija, pregleda, isptivanja  

EZ-1! ..... Evidencija o radnicima raspoređenim na radna mjesta sa posebnim uslovima rada (veza sa Home! radnim listom) 

EZ-2 ZNR i PPZ! ..... Evidencija o obuci zaposlenika iz oblasti zaštite na radu i zaštite od požara (veza sa Home! radnim listom) 

EZ-3 TP! ..... Evidencnija o ispitivanju mikroklimatskih uslova, fizičkih, hemijskih i bioloških štetnosti za topli period (veza sa Home! radnim listom) 

EZ-3 HP! ..... Evidencnija o ispitivanju mikroklimatskih uslova, fizičkih, hemijskih i bioloških štetnosti za hladni period (veza sa Home! radnim listom) 

EZ-4! ..... Evidencija o pregledima i ispitivanjima sredstava rada i opreme (veza sa Home! radnim listom) 

EZ-5! ..... Evidencija o pregledima i ispitivanjima sredstava lične zaštite (veza sa Home! radnim listom) 

EZ-6! ..... Evidencija o povredama zaposlenika na radu, profesionalnim oboljenjima, smrtnim slučajevima i njihovim uzrocima 

EZ-7! ..... Evidencija o periodičnim ljekarskim pregledima zaposlenika (veza sa Home! radnim listom) 

01-PPZ_Aparati! ..... Evidencija o redovnim, periodičnim i kontrolnim pregledima aparata za početno gašenje požara (veza sa Home! radnim listom) 

02-PPZ_Hidranti! ..... Evidencija o redovnim, periodičnim i kontrolnim pregledima hidrantske instalacije (veza sa Home! radnim listom) 

03-PPZ-Vatrodojava! ..... Evidencija o periodičnim pregledima vatrodojavnog sistema (veza sa Home! radnim listom) 

04-Gromobrani! ..... Evidencija o periodičnim pregledima Gromobranske instalacije (veza sa Home! radnim listom) 

05-Električne instalacije! ..... Evidencija o periodičnim pregledima Električnih instalacija (veza sa Home! radnim listom) 

06-Posude pod pritiskom! ..... Evidencija o periodičnim pregledima posuda pod pritiskom (veza sa Home! radnim listom) 

▲ 
Datum slijedeće provjere znanja 

Potrebna edukacija 

Home! radni list 

▲ 
Datum slijedećeg ispitivanja 

▲ 
Datum slijedećeg ispitivanja 

Status ispitivanja 
odnosno status 

dozvole: istekla DA, 
nije istekla NE 

{korisnik je 60 dana 
ranije obaviješten o 

isteku ispitivanja 
mikroklimatskih uslova} 

 

Home! radni list 
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07-Ventili sigurnosti! ..... Evidencija o periodkičnim pregledima ventila sigurnosti (veza sa Home! radnim listom) 

08-Vozila! ..... Evidencija o tehničkom pregledu vozila (veza sa Home! radnim listom)  

09-Mjerna oprema! ..... Evidencija o periodičnog pregledu mjerene opreme (veza sa Home! radnim listom) 

10-Emisije! ..... Evidencija o emisijama zagađujućih materija (veza sa Home! radnim listom) 

Radni listovi u bazi Zbirna evidencija iz oblasti zaštite na radu i zaštite od požara 

radni listovi u bazi 
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